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INVITACION A COTIZAR.
020 del 22 de octubre de 2026

El Rector del Colegio Nacionalizado La Presentacion de Duitama, en uso de sus facultades
legales, especialmente las conferidas por la Ley 715 de 2001 y el Manual de Contratacién
de la Institucién, invita a todas las personas naturales o juridicas interesadas a presentar
propuesta para el siguiente proceso: '

1. OBJETO Y ALCANCE

SUMINISTRO E IMPRESION DE DOCUMENTACION DE GRADUAC’ION (DIPLOMAS, ACTAS DE
GRADO Y MENCIONES DE HONOR PARA GRADO 11} Y PAPELERIA INSTITUCIONAL PARA EL
COLEGIO NACIONALIZADO LA PRESENTACION

ALCANCE DEL SERVICIO:

El contratista seleccionado se obligara a ejecutar ¢l objeto contractual cumpliendo integralmente con
el suministro, diagramacion, impresion, acabado y entrega final de la documentacién de graduacién
y papeleria institucional requerida por el Colegio Nacionalizado La Presentacién de Duitama, de
acuerdo con los siguientes términos operativos y técnicos:

1. Actividades Operativas y Diagramacion

+ Recepcidn y verificacidn de informacién: Recibir de la institucidn la base de datos
oficial con los nombres, documentos de identidad y especificaciones requeridas para
la personalizacién de diplomas, actas de grado y certificaciones.

+ Disefio y prueba digital: Elaborar y someter a aprobacion de la Rectoria o de a
supervision designada, las pruebas digitales (artes finales) de la documentacién de
graduacidn y papeleria, respetando la linea grafica, tipografia y escudos oficiales
(Colombia y {a Institucion).

2. Especificaciones Técnicas de Impresion e Insumos

El contratista debera garantizar que la produccién cumpla con las siguientes
especificaciones fisicas y normas vigentes:

+ Documentacidn de Graduacién (128 Juegos):
o Diplomas de Bachiller: Impresos en Papel Pergamino de Seguridad de 230
gramos, a policromia para los escudos institucionales y de Colombia. Incluira
tintas de seguridad Fluorescentes, Reactivas y Fugitivas, conforme a lo
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exigido en el Decreto 180 de 1981 del Ministerio de Educacion Nacional
(MEN).

o Actas de Grado (2 por estudiante): Iimpresas en Papel Bond de 115 gramos,
con el escudo de Colombia fondeado a color.

« Certificaciones SENA (78 Unidades): Impresién de certificados correspondientes a
las modalidades de Sistemas y Dibujo Técnico, en el material y formato estandar
institucional. : : :

+ Papeleria Institucional en Papel Quimico:

o 50 Talonarios de Citacidn a Padres de Familia: Original y copia en papel
quimico, diagramados e impresos segin el modelo suministrado por la
institucion.

o 10 Talonarios de Solicitud de Permiso para Docentes: Original y copia en
papel quimico, numerados, abrochados y refilados segtn el modelo oficial.

3. Acabado, Empaque y Entrega

« Control de calidad: Personalizacion precisa de la informacién de los graduandos sin
errores ortograficos, tipograficos ni fallas de impresion.

+ Empaque y conservacién: Entregar los diplomas y actas en empaques individuales
o carpetas de protecciéon que garanticen su conservacién e impidan el deterioro,
manchas o dobleces durante el transporte.

» lLugar de entrega: Suministrar la totalidad det material contratado en las
instalaciones de la sede principal del Colegio Nacionalizado La Presentacion de
Duitama. Todos los costos de transporte, fletes, embalaje y manipulacién correran
por cuenta y riesgo del contratista.

« Garantia y reposicion; Realizar la correccién o reimpresién inmediata, sin costo
adicional para la institucion, de cualquier documento que presente defectos de
fabricacion o errores tipograficos atribuibles al contratista.

2. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto estimado para la presente contratacién es de SEIS MILLONES DE PESOS
MCTE ($6.750.000)., incluido IVA y todos los costos directos e indirectos.

3. CRONOGRAMA DEL PROCESO

» Publicaciéon de la Invitacion: 22 de octubre de 2026, En la pagina institucional
https://www.colpre.edu.co/publicacion-de-la-informacion-contractual/ '

+ Plazo para presentar propuestas: Hasta el 23 de septiembre de 2026 (9:00 a. m.).
La propuesta debe ser enviada al correo pagaduria.yaneth@colpre.edu.co 6
entregada en sobre sellado en la oficina de Pagaduria y/o Secretaria del plantel
dentro del horarie establecido

« Evaluacion y Adjudicacion: 23 de octubre de 2026.
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4. REQUISITOS HABILITANTES (Documentacion a presentar)

Para que la propuesta sea tenida en cuenta, el interesado debera radicar en la Secretaria
y/o pagaduria del Colegio 6 al correo electrdnico: :

1.

2.

oW

Propuesta Economica: Firmada, indicando valor unitario y total (No debe superar el
presupuesto oficial).

Certificado de Existencia y Representaciéon Legal: (Camara de- Comercio) no
mayor a 30 dias. -

Copia del RUT: Actualizado.

Cédula de ciudadania: Representante Legal

Certificaciéon de Antecedentes: (Procuraduria, Contraloria y Policia). No mayor a
30 dias

Certificado de RNMC. Certificado de medidas Correctivas de Policia. No mayor a 30
dias

Certificado de Seguridad Social: Aportes vigentes del proponente ¢ su personal.
Ultimo pago de seguridad social

Certificaciéon Bancaria: emitida por la entidad bancaria

Certificado REDAM: Registro de Deudores Alimentarios Morosos

. Certificado de inhabilidades por delitos sexuales: registro de inhabilidades por

delitos sexuales cometidos contra personas menores edad de conformidad con lo
establecido por la Ley 1918 de 2018. No mayor a 30 dias

6. CRITERIO DE ADJUDICACION

La entidad adjudicara el contrato al proponente que, cumpliendo con todos los requisitos
habilitantes y técnicos, ofrezca el MENOR PRECIO.

Cordialmente

JORGE E-PUENTES ALVAREZ

Rector







