INSTRUCTIVO DE ACTUALIZACION DE INFORMACION Y MATRICULA ANO PROXIMO
DE ESTUDIANTES DESDE PLATAFORMA WEB SIANOTASOFT
COLEGIO NACIONALIZADO LA PRESENTACION DUITAMA

Este manual esta orientado a usuarios finales como padres de familia &0 acudientes y estudiantes, para que
puedan actualizar la informacion de los estudiantes en el afio lectivo.

Para ello a continuacién se describen los requisitos que se deben cumplir para utilizar la plataforma:
REQUISITOS.

Computador o dispositivo con conexion a la Internet.
Navegador web como Internet Explorer 7 o Superior, Firefox, Chrome u Opera.

Si eres un usuario en SIANOTASOFT, a continuacion, se describe el proceso que se debe seguir para
actualizar y generar la ficha de matricula para el afio lectivo 2022:

INGRESAR A SIANOTASOFT.
1. Abra un navegador web y en la barra de direcciones digite la direccién del Colegio Nacionalizado La

Presentacion Duitama: colnpduitama.joalsoft.com y presione enter o el botén de acuerdo a su
navegador web. El navegador le redirige a la pagina del sistema académico de notas SIANOTASOFT
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2. Cuando cargue la pagina web, visualice y seleccione al lado derecho la opcién “Informacién &/o
Prematricula ANO LECTIVO: 2022”.
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Al presionar el boton se desplazara un panel donde debe ingresar el nimero de documento de
identificacién del estudiante, y posteriormente presione el botdén “Actualizar &/o Prematricular”. A

de familia y acudiente, para proceder con la actualizacién de informacion.
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Una vez se haya diligenciado toda la informacion se debe presionar el botén Guardar Informacién
Actualizada. En caso de que algin campo sea requerido el sistema le informara como se muestra en
la figura 1.
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FICHA INFORMACION PREMATRICULA ASPIRANTES

Informacion Del Estudiante

| Guardar Ficha Prematricula.
Para diligenciar correctamente la ficha para renovacion de la matricula, debe dilig . R
V- N Por favor indique: ¢Desea Renovar La
£Desea Renovar La Matricula De Su Hij@ Para El Afio Proximo? ; B . L.
[ Matricula De Su Hij@ Para El Afio Préximo?,
REGISTRO DE ESTUDIANTE NUEVO diligenciar y/o actualizar toda |la
Codigo Estudiante: . . . s
Tho D Identficacon: (regoced v informacidon del estudiante y la demas

e Documents [y g0 DOCUMENTO | - e .
entic: solicitada, y por ultimo solo debe presionar

Lugar De Expedicign: _¥] el botén

Apelidos: [APELLIDOS ESTUDIANTE ]
Nombres: |NOMERES ESTUDIANTE ]

Fecha Nadmente: “Guardar Informacion Actualizada”

Una vez el botdn guardar es presionado, el
sistema habilitara el botén de

“Generar ficha de Matricula”

Una vez genere la ficha de matricula espere
unos segundos, descargue, Abra el archivo,
revise si la informacidon suministrada es
correcta e imprima el archivo para ser
firmado por el estudiante y Acudiente vy
anéxelo junto con la demas documentacidn

el dia de su matricula.




Figura 1. Campos requeridos.
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Fecha Nacimiento:

Lugar Macimiento: | ~ ] Requerido.

Genero Sexa: | ~ | Rgauerido
EPS Afilada: | \ |Requerido.
Email: [ \ |

FECHA INGRESO:

Grupo Sanguineo ¥ RH:

ESTADO ESTUDIANTEY

Direccién De |Requerido.

Ciudad De Residendia: v | Requerido.

Teléfono: | Requerido.

Barrio:
Deporte Que Practica:

Mbie ]

Tiene Computador En (
Casa’:

B —
Que Interpreta?:

No |

pduitama,joalsoft.com/REGISTRATION.aspx

~] Requerido.

| Requerido.

B e v

INFORMACION ANTECEDENTES CLINICOS DEL ESTUDIANTE
Discapacidad: |

RTA

INFORMACION CLINICA
Ha Estado Hospitalizado?

EXPLIQUE RESPUESTA AFIRMATIVA

Padece Alguna
Enfermedad?
Maneja Algin Medicamento?
(Dosificacion)
Hz Sido Operado?
Ha Sufrido Algén Tipo De
Fractua?
Tiene El Esquemsa De
Vacunas Gompleto?

Tiene Algén Tipo De
Alergia

El Estudiante Vive Con: | ~ | Requerido.

NOMERES ¥ APELLIDOS DIRECCION N TELEFOND
NOMERE Y APELLIDD MAMA A DIRECCION DE RESIDENCIA DEL NUMEROS DE
NOMERE ¥ APELLIDD PAPA UDIANTS TELEFONO.

O PERSONA CON QUIEN Y| A A

NUMERO TELEFONICO
Antecedentes Familiares: Seleccione Si Existe Alguna De Las Siguiente Enfermedades

[T
B oo | oo | oo ]

]
Familiar:

Rl I
Estudiante:

NeWememosEnE: ]

Benefidario [ ————)
Restaurante Escolar: 1o

M Epilepsia
e | Wi |

5. Sial momento de guardar recibe un mensaje como el siguiente, quiere decir que debe diligenciar los
colegios de procedencia del estudiante. Para ello vea la figura 2.

SIANOTASOFT

Error.. Falta Informacidn Esencial: COLEGIOS DE PROCEDEMCIA,
Par Favor Introduzea Toda La Informacién Referente A
COLEGIOS DE PROCEDENCIA DEL ESTUDIANTE.

Desde El Primer Grado, Hasta El Afio Lectivo Actual: Institucidn Educativa

Figura 2. Agregar informacion colegios de procedencia.
Observaciones si las hay y presionar Agregar.

Diligenciar Afio, Grado, Institucion Educativa y
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Familiar:

ue Ocupa
jnte:

Afein: ]
Tiene Computador En
Casa?: |

R E—
Que Interpreta?;
Tiene Internet En H\lu—l
asal; —

Medio Transporte: [ ]

N | Ne Hermanos En IE

Beneficario

Restaurants Escolar: 1° 3

Estudiante Con
Convenio:

Afiomcto: [

‘COLEGIOS DE PROCEDENCIA DEL ESTUDIANTE
GRADO INSTITUCION EDUCATIVA

: =

Informacion De La Madre...

OBSERVACIONES

Informacién Del Acudiente...

Ne De Identificacidn: IN° De Identificacion:

L ————————— . i ~)
Ciudad De Expedicidn: | ~ | Requerido. Ciudad De Expedicién: Fequerido
NembreDelamadre: [ ] Nembre Del Aqudienes: [ ]
Nivel Académico: |- ~] Direccién d
L i ; =
Ocupacién: Ciudad Dfto Requdo,

DirecdiénResdencia: |
CudadDftoResidencia: [ v]Requerida.
NeTeléfono Residendia: [ |

WeTeléforoCelular: ]
e —

Acudients: [

NeTeléfono Residencia: |
MoTelfono Celdlar: [ ]
e —

Acudiente: [
Parentesco: |

Informacién Del Padre...




Al ir agregando informacion de colegios de procedencia,
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6. Siunavezterminado el proceso, se presiona guardar y aparece un mensaje relacionado a los costos
educativos, simplemente presione aceptar y ya el proceso habra finalizado y aparecera en color verde
un mensaje que dice “SIANOTASOFT RE\GJQTRO GUARDADO”.

AN

SIANOTASOFT

Error... Falta Informacidn Esencial: Configuracion De Parametros Codteg Educativos Afio Lectivo 2017.

Por Favor Infarme A La Institucion Educativa Para Que e Actualice Dicha Informacidn Referents A Parametros.

I Terminar Proceso I

Para diligenciar correctamente la ficha para renovacion de la matricula, debe diligenciar todos los campos que se solicitan a continuacion

SIANOTASOFT Registro Guardado.
SIANCTASOFT Error. .. Falta Informacidn Esencial: Configuracién De Parametros Costos Educatives Afio Lective 2017, Por Faver Informe A La Institucidn Educativa Para Que Se Actualice Dicha Informacion Referente A Pardmetros,

7. Hacer clic en “Guardar informacion Actualizada” puede realizarlo en la parte superior de la
pagina.
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MACION PREMATRICULA ASPIRANTES

nformacién Del Estudiante

Terminar Proceso

eeTon Ge fa matricula, debe diligenciar todos los campos que se solicitan a continuacién

Guardar Ficha Prematricula.

Para diligenciar correctamente 12 [T parE TEND

De igual forma pueden hacer clic en “Guardar informacion Actualizada” en la parte inferior de
la pagina

Guardar Informacién Actualizada. Generar Ficha Matricula

Terminar Proceso




Al diligenciar correctamente el formulario permitira guardar la informacién actualizada y luego
notificara que el registro fue guardado con el mensaje “SIANOTASOFT Registro Guardado -
Estado De Matricula Renovada” que aparece en la parte superior de la pagina como lo indica
el siguiente pantallazo.
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[ siaNOTASOFT
Registro Guardado &/o Actualizado...

Estado De Matricula: Renovada.

. . , Generar Ficha Matricula .
9. Al quedar el registro guardado se activara el boton asi

podra generar, descargar e imprimir el documento, debe ser firmada por el estudiante y
acudiente con esfero de tinta negra y debe llevarse en perfecto estado a Secretaria del
colegio junto con la deméas documentacion el dia de su matricula para su diligenciamiento.
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LA OF MATIICILA

Nota: los estudiantes antiguos no deberan generar o imprimir el documento de la ficha de
matricula, pero si deberan responder a la pregunta de renovacion de matricula, ya que con
ese pequefo tramite quedaran en estado de “Matriculado” para el afio proximo 2022; una
vez realizado este proceso por parte de los estudiantes &0 Padres de familia, desde la
institucion educativa se generara e imprimiran todas las fichas de matricula para el afio 2022
de los estudiantes que renovaron la matricula via online.
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FICHA ACTUALIZACION DE INFORMACION

Informacion Del Estudiante

Guardar Informacién Actualizada. I Terminar Proceso I

Para diligenciar correctamente la ficha para renovacién de la matricula, debe diligenciar todos los campos que se solicitan a continuacién:

SIANOTASOFT Registro Guardado &/o Actualizado.
Estado De Matricula: Renovada.

iDesea Renovar La Matricula De Su Hij@ Para El Afio Proximo?|
s v

ACTUALIZACION ESTUDIANTE ANTIGUO

réadinn Crbudianta: o3

10. Paraterminar, presione el botén “TERMINAR PROCESO”.



