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INVITACIÓN A COTIZAR. 
009  del  17 de junio  2026 

 

El Rector del Colegio Nacionalizado La Presentación de Duitama, en uso de sus facultades 
legales, especialmente las conferidas por la Ley 715 de 2001 y el Manual de Contratación 
de la Institución, invita a todas las personas naturales o jurídicas interesadas a presentar 
propuesta para el siguiente proceso: 

1. OBJETO 

COMPRA DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA 
EL ÁREA ADMINISTRATIVA Y ACADÉMICA DEL COLEGIO NACIONALIZADO LA 
PRESENTACIÓN DE DUITAMA  

 

2. PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto estimado para la presente contratación es de  DIECIOCHO MILLONES 

QUINIENTOS MIL PESOS MCTE  ($18.500.000)., incluido IVA y todos los costos directos e 
indirectos. 

3. CRONOGRAMA DEL PROCESO 

• Publicación de la Invitación: 17 de junio de 2026. En la página institucional 
https://www.colpre.edu.co/publicacion-de-la-informacion-contractual/ 

• Plazo para presentar propuestas: Hasta el 18 de junio de 2026 (1:30 p. m.). La 
propuesta debe ser enviada al correo pagaduria.yaneth@colpre.edu.co ó 
entregada en sobre sellado en la oficina de Pagaduría y/o Secretaría del plantel 
dentro del horario establecido 

• Evaluación y Adjudicación: 22 de junio de 2026. 

4. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS REQUERIDAS 
 

Ítem Descripción UNIDAD Cantidad 

1 ESFERO  SEMI GEL 0.7 D12 P100 NEGRO CAJA *12 15 

2 ESFERO SEMI GEL 0.7 D12 P100 ROJO CAJA *12 10 

3 BOLI OE-077F-10 S/GEL 0.,7 SURTIDO CAJA *12 3 

4 
BOLIGRAFO GEL DONG-A NEGRO DISPLAY 
X12 

CAJA*12 3 

5 BORRADOR DE TABLERO CON IMAN UND 80 

https://www.colpre.edu.co/publicacion-de-la-informacion-contractual/
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6 
CARPETA  AROS PASTA CATALOGO 
BLANCA CARTA 1.5 REDONTO 3 AROS 

UND 15 

7 CARPETA 3 AROS OFICIO 1.5 BLANCA UND 15 

8 CARPETA OFICIO OE-812 FUELLE P120 UND 105 

9 
LEGAJADOR AZ PLASTIFICADO CARTA 
AZUL 7 CM 

UND 3 

10 
LEGAJADOR AZ PLASTIFICADO OFICIO 
AZUL 7 CM 

UND 3 

11 CARPETA POLIC BISEL CARTA UND 10 

12 CINTA EMPAQUE TRANSPARENTE 40M UND 30 

13 COSEDORA MEDIANA 20HJ  UND 10 

14 
CUADERNO ARGOLLADO DO 105 80 HOJAS 
CUADRICULADO 

UND 80 

15 LAPIZ CJ*12 CAJA*12 15 

16 
MARCADOR PARA TABLERO ACRILICO 
CJX10 NEGRO 

CAJA*10 18 

17 
MARCADOR PARA TABLERO ACRILICO 
CJX10 ROJO 

CAJA*10 10 

18 
MARCADOR PARA TABLERO ACRILICO 
CJX10 VERDE 

CAJA*10 6 

19 CONTAC TRANSP.X20ML //48 ROLLOS UND 1 

20 PILAS ALCALINA  AAA BLX2 JUEGO*2 10 

21 PILAS ALCALINA  AA LR03 BLX2 JUEGO*2 10 

22 PAPEL TAMAÑO CARTA CJX10 CAJA*10 18 

23 PAPEL TAMAÑO  OFICIO CJX10 CAJA*10 18 

24 PLANILLERO PLASTICO GANCHO META NG UND 3 

25 
TIJERA OE-231 OFICINA 7.5 3COLORES 
P144 

UND 6 

26 
TINTA PARA RECARGAR  BORRABLE  
CJX10 NEGRO 

CAJA*10 15 

27 
TINTA PARA REGARGAR BORRABLE  CJX10 
ROJO 

CAJA*10 10 

28 
TINTA PARA RECARGAS BORRABLE   
CJX10  AZUL 

CAJA*10 6 

29 
TINTA PARA RECARGAS BORRABLE   
CJX10  VERDE 

CAJA*10 6 

30 MEMORIA USB 8 GB FLIX UND 6 
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31 
CARPETA 4 ALETAS CARTULINA BLA PQX20 
FO18.3 

PAQUETE*20 3 

32 
CAJA PARA ARCHIVO REF  X-200 TIPO 
NEVERA 

UND 10 

33 
BOLSILLO  CATALOGOI X100 UNIDADES 
TAMAÑO CARTA F- 100 

UND 20 

34 
CINTA DE ENMASCARAR STANDAR 12*20 
1/2 

UND 30 

35 
CINTA DE ENMASCARAR COLBON 
36MM*40MM 

UND 10 

36 BISTURI METALICO GRAFITOS SU-356 UND 10 

37 TINTA SELLOS 30CC NEGRO UND 6 

38 GUILLOTINA METALICA 18X UND 1 

39 ADHESIVOS 75*20 BLANCO PAQUETE 10 

40 
MARCADOR PERMANENTE DOS PUNTAS  
CAJA*12 CAJA 3 

 

 

5. REQUISITOS HABILITANTES (Documentación a presentar) 

Para que la propuesta sea tenida en cuenta, el interesado deberá radicar en la Secretaría 
del Colegio o al correo institucional: 

1. Propuesta Económica: Firmada, indicando valor unitario y total (No debe superar el 
presupuesto oficial). 

2. Certificado de Existencia y Representación Legal: (Cámara de Comercio) no 
mayor a 30 días. 

3. Copia del RUT: Actualizado. 
4. Cédula de ciudadanía: Representante Legal 
5. Certificación de Antecedentes: (Procuraduría, Contraloría y Policía). No mayor a 

30 días 
6. Certificado de RNMC. Certificado de medidas Correctivas de Policía. No mayor a 30 

días 
7. Certificado de Seguridad Social: Aportes vigentes del proponente o su personal. 

Último pago de seguridad social 
8. Certificación Bancaría: emitida por la entidad bancaria 

9. Certificado REDAM: Registro de Deudores Alimentarios Morosos 

10. Certificado de inhabilidades por delitos sexuales: registro de inhabilidades por 
delitos sexuales cometidos contra personas menores edad de conformidad con lo 
establecido por la Ley 1918 de 2018. No mayor a 30 días 
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6. CRITERIO DE ADJUDICACIÓN 

La entidad adjudicará el contrato al proponente que, cumpliendo con todos los requisitos 
habilitantes y técnicos, ofrezca el MENOR PRECIO. 

Cordialmente 

 

 

 

 

 
JORGE E. PUENTES ALVAREZ 
Rector 

 
 


